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MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

De acordo com o Principio Democratico devera ser eleita na primeira sessao da
Legislatura que ira se iniciar:

a) O Regimento Interno e a Lei Organica, o que eles dizem?

b) Conhecer previamente a Camara Municipal, os servidores, o que cada um faz,
pegar um copia impressa das Leis;

c) Agendar uma reuniao de organizacao para o dia da posse dos eleitos;

d) Ver no Regimento Interno e na Lei Organica quem preside a primeira reuniao
“ad hoc”;

e) Entender os trabalhos da Mesa Diretora;
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COMPOSICAO “PADRAO” DA MESA DIRETORA

PRESIDENTE;

VICE-PRESIDENTE;

SECRETARIO;
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Administrativo;

Controle interno;
Contabilidade™;
Juridico™;
Compras;
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OS SERVICOS MAIS IMPORTANTES PARA ATUACAO DIRETA E
INDIVIDUAL DO VEREADOR

CONTABILIDADE:

Orcamento, Prestacdes de Contas Anuais; Analise de balancetes; auxilio na interpretacao
de respostas e informacdes da Administracao;

JURIDICO:

Interpretacao das Leis e do Regimento Interno; Atuacao no processo legislativo; Analise de
documentos apresentados pelo Legislativo; Atendimento nas duvidas do vereador sobre
todos os aspectos da vereanca; representacao do vereador na defesa de suas imunidades
parlamentares externamente; redacao de respostas para outros orgaos de controle;

ADMINISTRATIVO (Secretariado)

Redagdo de oficios, pedidos de informacgdes e protocolos de documentos; verificagao de
prazos para cumprimento de determinacOes do vereador aprovadas; certificar informacoes
de interesse do vereador; auxiliar durante as reunidoes em plenario;
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RESPOSANRUIPARES DO, BRESIRENTERA.LAMARA

Direcao dos trabalhos da Reunidao em Plenario;

Zelar pela aplicacao do Regimento Interno;
Manter a ordem das reunioes;
Administrar a Camara Municipal;
Autorizar o inicio de processos licitatorios;
Assinar as correspondéncias oficiais;
Assumir o Municipio nos impedimentos provisorios do Prefeito e Vice-Prefeito;
Cumprir os prazos legais e regimentais;

Transmitir as informacodes contabeis e elaborar a proposta orcamentaria da Camara;
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-plenaftS INSTANCIAS DE DELIBERAGAO DA CAMARA MUNICIPAL

=Comissoes Permanentes
=Constituicao e Justica/Legislacdo e Justica;
=QOrcamento, Financas e Tomada de Contas/Fiscalizacdo Financeira;
=Servicos Publicos/Outra
=Qutras Comissdes a depender do Rl e LO;

="Comissoes Temporarias; (E.L.O; Representacao; Acompanhamento; tematica)
="Comissoes Parlamentares de Inquérito;
=Comissoes Processantes;
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COMO NASCEM AS LEIS? De onde vém os bebés?
PROCESSO LEGISLATIVO — Fecundacao, gestacao, nascimento

PROJETO —

APROVACAO REDACAO FINAL

| A | 1

X DISCUSSAO EM SANGAO OU
APRESENTACAO PLENTARIO PROMULGACAO

| | ~

COMISSOES

RECEBIMENTO
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SEPARACAO DOS PODERES E OS
LIMITES DE ATUACAO DO VEREADOR
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INDEPENDENCIA E HARMONIA DOS PODERES
VEREADOR NAO PODE:

v'Projetos de aumentes as despesas do Municipio;

v'Incorre em vicio de inconstitucionalidade formal (CF, arts. 61, § 12, 1, a e ¢, e 63, |) a norma juridica
decorrente de emenda parlamentar em projeto de lei de iniciativa reservada ao chefe do Poder
Executivo de que resulte aumento de despesa. ParGmetro de observdncia cogente pelos Estados da
Federacdo, a luz do principio da simetria. [ADI 2.079, rel. min. Mauricio Corréa, j. 29-4-2004, P, DJ de
18-6-2004.] RE 745.811 RG, rel. min. Gilmar Mendes, j. 17-10-2013, P, DJE de 6-11-2013, Tema 686

v'Projetos que aumentem a despesa com pessoal;
v'Escolher os servidores do Municipio;

v'Criar projetos fora das competéncias a cargo do Municipio;
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A FISCALIZACAO DO VEREADOR
O que o vereador nao pode esquecer

O Vereador pode atuar em conjunto com a Administracao que podera atende-lo dentro das
possibilidades e dentro dos limites do relacionamento existente (harmonico e
independente);

O Vereador nao pode “exigir” realizacao de obra, servico, contratacao ou outro interesse,
ainda que publico e, para isso, devera usar os meios institucionais:

Oficios;
Requerimento;
v'Pedido de Informac3o;
v'Pedido de Providéncias;
v'Convite de agentes publicos;
v'Convocacdo de agentes publicos;
v'Convite para Chefe do Poder Executivo;
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FORMAS DE ELABORACAO DOS REQUERIMENTOS

Normalmente os requerimentos sao feitos por escrito;

O Regimento Interno podera prever que sejam feitos de maneira verbal nas reunides e
deverao ser digitados e assinados;

O Requerimento referente a pedido de informagdo devidamente aprovado na forma do

gegifgento devera ser respondido obrigatoriamente pela autoridade municipal ao qual foi
irigida;

Os pedidos de providencias poderao ou nao ser respondidos pelo Prefeito, se nao

respondidos, poderdo ser reiterados e, ainda, podera ser aprovado um requerimento com
pedido de informacao sobre a auséncia de resposta;

As convocagOes, desde que aprovadas na forma do regimento, obrigam o comparecimento
do agente publico;

Nao tem se admitido a convocacao do Prefeito — principio da harmonia e independéncia
entre os Poderes;

Sociedade de Advogados
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A FISCALIZACAO DO MUNICIPIO
ASPECTOS LEGAIS

v'A FISCALIZACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO MUNICIPIO;
v'PREVIA:

=Pedidos de Informacdes, Oficios, Requerimentos, Convocacdes e Convites;
=Analise dos Instrumentos de Planejamento;

=Solicitacao de Pareceres e analises técnicas;

=Audiéncias Publicas;

v'POSTERIOR:

=Julgamento das Contas;

mAtuacao no processo de Contas;

mRepresentacdes ao Tribunal de Contas;

RIBEIRO & DAMASCENO
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A FISCALIZACAO DO MUNICIPIO
ASPECTOS LEGAIS

Julgamento das contas do Prefeito;

CONTAS ANUAIS

Enviadas
anualmente ao TCE
para analise técnica

PARECER PREVIO TCE

Verificacao dos
pontos
fundamentais de
lisura das contas

RIBEIRO & DAMASCENO
Sociedade de Advogados

Ato privativo da
Camara mas,
CUIDADO!
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, JULGAMENTO DAS CONTAS )
PARECER PREVIO (APROVACAO, APROVACAO COM RESSALVAS OU REJEICAOQ);

Leitura em Plenario do Recebimento do Oficio;

Distribuicao da Comissao (LO e Rl)

Analise do Relator;

Emissao de Relatdrio/Parecer e proposta de Resolucao/Decreto Legislativo;
Votacao na Comissao;

Encaminhamento para Plenario;

Votacao;

Publicacao;

Encaminhamento do Resultado (Ata da Sessao de votacao e Resolucao para o TCE)
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JULGAMENTO DAS CONTAS

A Camara deverd apreciar o PP em até 120 dias (art. 44 L.O TCE/MG)
Nao o fazendo, o Tribunal ira acionar o MPTC;

Possibilidade de multa pessoal no Presidente da Camara que podera justificar e
solicitar prazo adicional,

O prefeito devera ser intimado de todas as fases do processo;

O julgamento do Tribunal s6é deixa de prevalecer pelo voto de 2/3 dos membros da
Camara;

Nao podera ser inserido novos fatos, assuntos ou documentos que nao tenham
sido avaliados pelo TCE;

A rejeicao das Contas pode tornar o prefeito inelegivel;
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INFRACAO POLITICO-ADMINISTRATIVA DO PREFEITO
Decreto-Lei 201/67

| - Impedir o funcionamento regular da Camara;

Il - Impedir o exame de livros, folhas de pagamento e demais documentos que
devam constar dos arquivos da Prefeitura, bem como a verificacao de obras e
servicos municipais, por comissao de investigacdo da Camara ou auditoria,
regularmente instituida;

lll - Desatender, sem motivo justo, as convocacoes ou os pedidos de informacdes da
Camara, quando feitos a tempo e em forma regular;
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INFRACOES POLITICO-ADMINISTRATIVAS

IV - Retardar a publicacao ou deixar de publicar as leis e atos sujeitos a essa
formalidade;

V - Deixar de apresentar a Camara, no devido tempo, e em forma regular, a
proposta orcamentaria;

VI - Descumprir o orcamento aprovado para o exercicio financeiro,

VIl - Praticar, contra expressa disposicao de lei, ato de sua competéncia ou omitir-se
na sua pratica;
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INFRACOES POLITICO-ADMINISTRATIVAS

VIII - Omitir-se ou negligenciar na defesa de bens, rendas, direitos ou interesses do
Municipio sujeito a administracao da Prefeitura;

IX - Ausentar-se do Municipio, por tempo superior ao permitido em lei, ou afastar-
se da Prefeitura, sem autorizacao da Camara dos Vereadores;

X - Proceder de modo incompativel com a dignidade e o decoro do cargo
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O PROCESSO DE CASSACAO DO MANDATO

Denuncia escrita e com as provas (indicios de prova) dos delitos;
Subscrita por cidadao (precisa do titulo de eleitor no Municipio);
Se de autoria do vereador ele fica impedido de votar no processo; (cuidado com o jeitinho);
Leitura na primeira sessao;
Recebimento pela maioria;
Sorteio dos membros (Presidente, Relator, Membro);
Inicio em 5 dias com notificacao do Prefeito;
Contraditério e ampla defesa;
Tribunal de excecao;
Nulidades e Responsabilidades;
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CPI

Apuracao de fato certo por prazo determinado;

Quorum especial para recebimento;
Processo semelhante a um processo judicial;
Intimacao de pessoas e compromisso;
Julgamento final que pode gerar um relatorio;

O relatorio € encaminhado para o MP;

Se arquivado, podera ser interposto recurso ao CSMP;

Perseguicoes e desvio de finalidade;
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O REGIMENTO INTERNO

Regulamenta o funcionamento da Camara Municipal e o comportamento dos vereadores:
v'Vestimenta;

v'Ordem das falas;

v'Dias, horarios e rito das reunides;

v'Descreve as diversas espécies normativas:
»Emenda a Lei Organica;

» Leis Complementares;

> Leis Ordinarias;

» Resolucoes;

»Requerimentos em geral;

» Julgamento de Contas;

»ComissOes Permanentes, Temporarias e Especiais;
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MODERNIZAGCAO DO REGIMENTO INTERNO

REGIMENTOS INTERNOS ULTRAPASSADOS:
v'Dificulta o trabalho do vereador;

v'Gera nulidades nos julgamentos;

v'Pode priorizar o Presidente;

v'Diminui o trabalho da CAmara;

v Impede a participacdo das pessoas;
v'Ofusca o vereador;

v'Torna o processo confuso, burocratico e ineficiente;
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LEl ORGANICA

Organiza os servicos publicos no Municipio;
Organiza a relacao Poder Executivo x Legislativo;

Pode descrever os valores essenciais do Municipio;
Trata sobre o Patrimonio Publico;

Espécies de Leis do Municipio;
Quorum e competéncia legislativa da Camara e do Executivo;
E a Lei mais importante do Municipio;

Principio da simetria com as Constituicoes Estadual e Federal,
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EMENDA REVISIONAL LEI ORGANICA

Iniciativa (Prefeito, Mesa da Camara, “vereadores”, iniciativa popular);
Aprovacao por 2/3 dos membros da Camara;
Votacao em 2 turnos;
Intersticio de 10 dias;
Promulgacao pela Mesa;

Insercao na Lei Organica através de Emenda com numeracao ordenada;
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NUMERO DE VEREADORES

Até 15 mil habitantes — 9

15 até 30 mil -11
30 até 50 mil -13
50 até 80 mil -15
80 até 120 mil -17

120 até 160 mil -19

RIBEIRO & DAMASCENO
Sociedade de Advogados
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SUBSIDIO DO VEREADOR

Fixados por lei que ira vigorar para a proxima legislatura:
Até 10 mil habitantes = 20% subsidio Deputado Estadual
De 10 a 50 mil = 30%

De 50 a 100 mil = 40%

De 100 a 300 mil = 50%

Reducao subsidio: inconstitucionalidade, exceto: teto constitucional; cumulacao;
mandato eletivo e opcao; Imposto de Renda e sua progressividade;
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SUBSIDIO DO PREFEITO

MUITO CUIDADO!
Somente pode ser aumentado para a legislatura subsequente;

Verificar a questao do teto constitucional;
Estagnacao das carreiras;
Dificuldade em conseguir médicos;
Prejuizos para os servidores, Administracao e para a sociedade;
Acoes milionarias contra Prefeitos e servidores do Municipio;
Inconstitucionalidade da diminuicao do subsidio do Prefeito;

Necessidade de, no minimo, a recomposicao inflacionaria;
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contraria o fundamento do sistema remuneratono instiiudo no sistema consttucional
vigente. Recurso ao qual se nega provimento. (STF, RE 675.978, Relator Ministra Carmen
Licia, j. em 15/04/2015, p- em 26/06/2015) (Grifo nosso.)

Tese 639: Subtraido o montante que exceder o teto e o subteto previsto no art. 37, inciso
XTI, da Constituigio, tem-se o valor para base de cdlculo para a incidencia do imposto de
renda e da contribuicio previdencidria. (Redagio da tese aprovada nos termos do item 2 da
Ata da 12* Sessio Administrativa do STF, realizada em 09/12/2013).
21. Em razio desses entendimentos, extrai-se que o teto de retribuicio estabelecido
pela Emenda Constitucional n® 41,/2003 possui eficdcia imediata e incide sobre o valor bruto
de todas as parcelas de natureza remuneratoria percebidas pelos servidores publicos de qualquer

um dos entes federativos. Contudo, nio cabe a restitui¢fio dos valores recebidos a maior, de boa

fé, a titulo de vantagens pessoais, que tiverem sido pagos ate o dia 18.11.2015.

22. Entendemos, entio, que, no imbito municipal, as verbas remuncratérias que
ultrapassarem o valor do subsidio do Prefeito sio inconstitucionais e, caso o pagamento seja

postetior 4 decisio do STF proferida em 18/11/2015, o recebimento dessas parcelas pelo

servidor publico (/o sensu) ndo encontra guarida na boa fé e estariio sujeitas 4 devolucio ao

erario.

23. Exatamente essa inconstitucionalidade ocorreu no Municipio de Boa Esperanca.
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INCOMPATIBILIDADES DO CARGO DE VEREADOR

“| — desde a expedicao do diploma:

a) firmar ou manter contrato com pessoa juridica de direito publico, autarquia,
empresa publica, sociedade de economia mista ou empresa concessionaria de
servico publico, salvo quando o contrato obedecer a clausulas uniformes;

b) aceitar ou exercer cargo, funcao ou emprego remunerado, inclusive os de que
sejam demissiveis ad nutum, nas entidades constantes da alinea anterior;
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INCOMPATIBILIDADES

Il — desde a posse:

a) ser proprietarios, controladores ou diretores de empresa que goze de favor decorrente
de contrato com pessoa juridica de direito publico ou nela exercer funcao remunerada;

b) ocupar cargo ou funcao de que sejam demissiveis ad nutum, nas entidades referidas no
inciso |, a;

c) patrocinar causa em que seja interessada qualquer das entidades a que se refere o inciso
l, a;

d) ser titular de mais de um cargo ou mandato publico eletivo.
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